
能力開発事業 経理・税務部門研修 

 

 

◆給与計算担当者必携の基本知識の修得と実務をマスター◆ 

 

   

 

 

 

 

～給与計算の仕組みから実務処理までを演習を交えて丁寧に分かりやすく解説～ 

 日 時：2017 年 5 月 18 日(木) 09:30～16:30 

会 場：沖縄産業支援センター３階(那覇市小禄 1831-1) 一般社団法人沖縄県生産性本部 

 

 

 

 

給与計算を間違わずに行うためには、労働基準法、社会保険法、所得税法などの法律や、給与計算の

しくみについての正しい理解が必要です。給与計算ソフトに任せきった現状では、気づかずにミスを繰

り返す危険があります。本講座では、毎月の給与計算の方法、天引徴収できるもの・できないもの、源

泉徴収・控除の仕方等について、初心者でも安心して業務処理ができるよう、演習を交えて実務的に解

説いたします。給与計算の新任担当者、実務担当者をはじめ、指導される管理･監督者の方々の積極的な

ご参加をお待ちいたしております。 

 

 

9:30～ 開講 

⒈ 「給与計算の基礎知識」 

 ⑴ 給与計算とは 

 ⑵ 給与計算と関係諸法令 

 ⑶ 給与計算の年間スケジュール 

⑷ 給与明細書の支給項目と控除項目 

⒉ 「給与計算と労働基準法」 

 ⑴ 賃金支払の 5原則 

⑵ 労働時間の計算   

⑶ 時間外・深夜・休日労働 

⑷ 年次有給休暇 

⑸ 産前産後休業、育児介護休業、その他 

⒊ 「給与計算と社会保険」 

⑴ 社会保険の種類 

⑵ 健康保険料、介護保険料と厚生年金保険料 

   の控除 

⑶ 雇用保険料の控除 

 

 

 

⒋ 「所得税・住民税の知識と控除額の計算」 

 ⑴ 所得税のしくみ 

 ⑵ 住民税のしくみ 

⒌ 「賞与と退職金に関する計算事務」 

⑴ 賞与計算のしくみ 

⑵ 退職金にかかる源泉所得税と住民税 

⒍ 「社員の入社・退社時の実務」 

⑴ 社員が入社した場合 

⑵ 社員が退職した場合 

 

質疑応答、まとめ、閉講      ～16:30 

 

開催のご案内 

初めての給与計算と社会保険の実務 
経理･給与計算担当者のための 

主なプログラム内容 

電卓・ご自分の給与明細書(本人しか見ません)

を必ずお持ち下さい。 



FAX：857-0142 

※個人情報の取扱いについて 

１．参加申込によりご提供いただいた個人情報は、当本部の個人情報保護方針に基づき安全に管理し保護の徹底に努めます。 

２．個人情報は、当本部が主催・実施する各事業におけるサービスの提供や事業のご案内のために使用する場合があります。 

３、個人情報は上記目的以外に第三者に開示、提供することはありません 

 

 

⒈日 時  2017 年 5月 18 日(木) 09:30～16:30 

⒉場 所  沖縄産業支援センター3F 309 号室 (住所：那覇市小禄 1831-1) 

⒊対 象  経理・財務部門管理監督者、経理及び供与計算担当者、新任経理及び給与計算担当者 

⒋講 師  水澤社労士コンサルティング 

         水 澤 孝 一 氏 

      ※持参するもの 電卓、ご自分の給与明細書（本人しか見ません） 

      

 

 

⒈申 込 方 法 ⑴お申込みにつきましては下記の「個人情報の取扱いについて」をお読みいただき、個人情報

提供にご同意いただける場合には、所定欄に必要事項をお書きの上、郵送またはＦＡＸにてお

送りいただくか、または、当本部ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞにてお申込み下さい。（http://www.opc.or.jp） 

        ＜締切日 5月 2日（火）＞ 

       ⑵ 参加費のご納入は開催前日までにお振込願います。お振込いただきました参加費は、お返

し致しませんので申込者お差支えの際は、代理の方のご参加をお願いいたします。 

⒉受 講 料 会 員 一人当たり ￥１７，２８０ (資料代、消費税含む) 

       未会員 一人当たり ￥２０，５２０ (    〃    ) 

⒊お支払方法 受講料のお支払いは下記の当本部普通預金口座へお振込み願います。 

       琉球銀行     本店 普通預金 № １８１－３９１ 

       沖縄銀行     本店  〃   № ９３７７１１ 

       沖縄海邦銀行   本店  〃   № ００１００６ 

       コザ信用金庫 那覇支店  〃   № ００１３３７ 

       沖縄県労働金庫  本店  〃   № ２１５６９６４ 

 

 

 

 

 

貴社名・貴団体名                   派遣窓口担当者名 

 

                           E-mail 

所在地  〒 

 

       TEL                                      FAX 

 氏  名 所 属 ・ 役 職 

フリガナ 

受講者名 

 

 

 

フリガナ 

受講者名 

 

 

 

 

参加料請求書発行（○印をつけて下さい）    要   不要   

 

 

 

 

 

【お問い合わせ先】 沖縄県生産性本部  〒901-0152 那覇市小禄 1831-1(沖縄産業支援センター4Ｆ) 

       TEL(098)857-0141 FAX(098)857-0142 URL:http://www.opc.or.jp 

開催要領 

受講要領 

キリトリ線 

「給与計算と社会保険の実務」 受講申

込書 
年  月  日 

http://www.opc.or.jp/
http://www.opc.or.jp/

